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CHECKLISTE FÜR DIE ONLINE-HOCHSCHULWAHL  

 
  Zeitrahmen Aufgabe Anwendung Zuständigkeit 

 
1 12-6 Monate 

vor Wahlstart 
Vorstellung Online-Wahl und 
Abstimmung mit Wahlausschuss und 
Hochschulleitung 

 Kunde/POLYAS    
 

2  Abstimmung mit Datenschutz-
beauftragten 

 Kunde/POLYAS    
 

3  Abstimmung mit Studierenden 
(einschließlich Abstimmung der 
Wahlordnung, wenn erforderlich)  

 Kunde/POLYAS  

 

  
 

4  Abstimmung mit Rechenzentrum / IT 
Infrastruktur 

 Kunde/POLYAS   

5  Wahlordnung anpassen   Kunde   

6  Abstimmung Wahlordnung mit Senat  Kunde   

7  Abnahme durch Rektorat   Kunde/POLYAS   

8  Vertragsdokumente abstimmen und 
unterzeichnen 

 Kunde/POLYAS   

9 3 Monate vor 
Start der Wahl  

Kick off: Festlegung zentraler Rollen 
(Erstellung Stimmzettel, Betreuung 
durch Rechenzentrum, Betreuung 
Wählerverzeichnis, Bestimmung der 
Hauptansprechpartner:innen)  

 Kunde  

 
  Zeitrahmen Aufgabe Anwendung Zuständigkeit 

 
10 3 Monate vor 

Start der Wahl 
Festlegung Authentifizierung: 
SecureLink, E-Mailversand, Pin-Tan-
Anmeldung (Kombinationen möglich) 

    
 

11 7 Wochen vor 
Start der Wahl 

Übergabe aller Stimmzettel-
Kombinationen (Wer wählt in welcher 
Wählergruppe?) 

 Kunde    
 

12 7 Wochen vor 
Start der Wahl 

Erstellung „funktionaler“ Stimmzettel in 
UniWahl, POLYAS Online-Wahlmanager 
oder Excel  

Ggfls. UniWahl Kunde   
 

13 7 Wochen vor 
Start der Wahl 

Übersendung Testwählerverzeichnis 
(Idealerweise pro Stimmzettel-
Kombination ein:e Testwähler:in). 
Übergabe der Stimmzettel XML (nur bei 
UniWahl) 

Ggfls. UniWahl Kunde   

14 7 Wochen vor 
Start der Wahl 

Funktionale Testwahl   Kunde/POLYAS   

15 6 Wochen vor 
Start der Wahl 

Übermittlung der Ergebnisdateien in 
PDF und Excel.  
Bei Uniwahl:  Ergebnisdatei für den 
Import in das Uniwahl-Projekt 

Ggfls. UniWahl Kunde/POLYAS   
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CHECKLISTE FÜR DIE ONLINE-HOCHSCHULWAHL  

 
  Zeitrahmen Aufgabe Anwendung Zuständigkeit 

 
16 2 1/2 Wochen 

vor Start der 
Wahl 

Übergabe anonymisiertes Test-
Wählerverzeichnis im Excel-Format.  
Pro Stimmzettel-Kombination ein:e 
Testwähler:in Plicht.  
Übergabe der Stimmzettel XML (nur bei 
UniWahl) 

 Kunde   

17 2 1/2 Wochen 
vor Start der 
Wahl 

Finale Stimmzettel-Dateien aus UniWahl, 
Excel oder Online-Wahlmanager 

Ggfls. UniWahl Kunde   

18 2 Wochen vor 
Start der Wahl 

Inhaltliche Testwahl: Durchführung 
einer Testwahl über den abgestimmten 
Authentifizierungsweg und Prüfung 
finalen Stimmzettel (Layout, Texte, 
Funktionen und Inhalte) 

 Kunde/POLYAS   

19 1 ½ Wochen 
vor Start der 
Wahl 

Korrekturschleifen  Kunde/POLYAS   

 
  Zeitrahmen Aufgabe Anwendung Zuständigkeit 

 
20 Eine Woche 

vor Start der 
Wahl 

Versiegelung der Wahl mit finalen 
Daten 

 Kunde/POLYAS  

21  Wahlstart  Kunde/POLYAS  

22  Wahlende  Kunde/POLYAS   

23  Übergabe Wahldokumentation  POLYAS  

24  Optional: Feedbackgespräch  Kunde/POLYAS   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

POLYAS – die Wahlexperten 

Wir sind der führende Anbieter für digitale Wahlen seit 1996. Mit uns wählen Unternehmen, 
Genossenschaften, Hochschulen, Vereine, Kirchen und Kammern im Internet sicher und bequem. 
Unsere Vision ist eine faire und Nachhaltige Welt, in der Partizipation für alle einfach und sicher ist. 

Kontakt 
POLYAS GmbH 

Boxhagener Str. 18 
10245 Berlin 

www.polyas.de 
kontakt@polyas.de 
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