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DER ABLAUF IHRER ONLINE-VERSAMMLUNG MIT POLYAS 

Sie können diese Übersicht als Checkliste und Ablaufplan für die erfolgreiche Durchführung Ihrer Online-
Versammlung mit VR-NetWorld und POLYAS nutzen. Natürlich stehen wir Ihnen für Ihre Fragen, für Unterstützung 
und für Hinweise unter kontakt@polyas.de jederzeit zur Verfügung.  
 
Bitte beachten Sie unsere Geschäftszeiten zwischen 9-17 Uhr (Mo-Fr, außer feiertags). 
 

 
Ablauf 

 
Beschreibung 

 

 
Termin 

 
Verantwortlich 

Vorbereitung 
Angebot wird 
angenommen, 
Excel-Datei kommt 
an 

Mit der Angebotsannahme erhalten Sie von VR-
NetWorld eine Excel-Datei, die Sie bitte ausfüllen. 
Sollten Sie generelle Fragen zum Ausfüllen der 
Datei haben, wenden Sie sich bitte an Ihre:n VR-
NetWorld-Ansprechpartner:in.  
 
Die Daten zum Webinar erhalten Sie im Rahmen 
der Angebotsannahme von POLYAS, von Ihrer:m 
Ansprechpartner:in bei der VR-NetWorld oder auf 
Anfrage von kontakt@polyas.de . 
 

Mind. 6 
Wochen vor 
dem Start der 
Versammlung 

VRNW + Bank 

Wahleinrichtung 
Einrichtung 

• Account 
• Design 
• Cluster 

 
 

Nach Übermittlung der ausgefüllten Excel-Datei an 
POLYAS, wird das Design für VR-Banken und das 
eigene VR-Cluster in Ihrem Account eingerichtet. 
Sie erhalten die Zugangsdaten zu Ihrem Account 
von POLYAS. 

Nach 
Angebots-
annahme 

POLYAS 
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DER ABLAUF IHRER ONLINE-VERSAMMLUNG MIT POLYAS 

Wahlaufsetzung 
 

Ebenfalls setzt POLYAS Ihnen die Wahlvorlage auf, 
basierend auf der Excel-Datei und Ihren Vorgaben. 

Passwörter 
generieren 

Zusätzlich wird POLYAS Ihr 
Wähler:innenverzeichnis in die Wahl importieren 
und Ihnen die Zugangsdaten für die 
Wahlberechtigten zukommen lassen. 
 

Testphase 
Webinar Ab jetzt können Sie an dem wöchentlichen 

Webinar von POLYAS teilnehmen. Hier wird Ihnen 
Schritt für Schritt erklärt, wie Sie selbstständig im 
Wahlmanager Ihre eingerichtete Wahl über die 
Test-Funktion testen und ggf. kleine Anpassungen 
oder Korrekturen vornehmen können, wenn Sie 
dies wünschen. 
 
Die Webinare stehen Ihnen auch per Aufnahme 
zur Verfügung und können beliebig häufig und von 
mehreren Ansprechpartner:innen genutzt werden. 
 
Zusätzlich dient das Webinar in der zweiten Hälfte 
als Fragerunde, um Ihnen die Möglichkeit zu 
geben, auch von den Erfahrungen anderer Banken 
zu profitieren. 
 

Jeden 
Mittwoch um 
10:30 Uhr 

POLYAS + Bank 

Einzelbedarf 
 Bitte beachten Sie, dass Sie im Verlauf der 

Einrichtung und im Kontakt mit POLYAS keinen 
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DER ABLAUF IHRER ONLINE-VERSAMMLUNG MIT POLYAS 

Anspruch auf durchgängig den:die gleiche:n 
Ansprechpartner:in haben, sondern es 
beispielsweise durch Vertretungen zu Änderungen 
kommen kann. Damit wir Ihnen den besten Service 
bieten können, kontaktieren Sie uns bitte immer 
direkt über kontakt@polyas.de oder setzen die E-
Mail-Adresse ins CC, sollten Sie bereits anderweitig 
mit uns in Kontakt stehen. Nur so können wir eine 
schnellstmögliche Bearbeitung Ihrer Anfrage 
sicherstellen. 
 

Einzelfragen an 
Ansprechpartner:in
nen 

Bitte wenden Sie sich bei Fragen, wenn möglich 
zuerst an die Fragerunde im Webinar, um 
möglichst vielen Banken die Möglichkeit zu geben, 
im Rahmen der Gemeinschaft von Ihren Fragen zu 
lernen.  
 
Ggf. weisen Sie die Ansprechpartner:innen im 
Webinar trotzdem auf den POLYAS VR-Service-
Kontakt hin. Dieser sollte dann mit Ihren 
Einzelfragen kontaktiert werden. 
 

 POLYAS 

Übersicht bei 
Sonderfällen 

Sollten Sie Sonderfälle haben, kann es vorkommen, 
dass die Ansprechpartner:innen im Webinar Sie auf 
den Kontakt hinweisen. Bitte kontaktieren Sie uns 
dann direkt.  
 
Bitte kontaktieren Sie uns bei Unsicherheiten oder 
Fragen generell über das Webinar oder per E-Mail. 
 

 POLYAS 
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DER ABLAUF IHRER ONLINE-VERSAMMLUNG MIT POLYAS 

Beispiele:  
• Anpassungen an komplexen Stimmzetteln 
• Komplexe Wahlregeln 
 

Zwischenbeschluss
-fassungen 

Sollten Sie Zwischenbeschlussfassungen 
durchführen, wiederholen Sie bitte die vorherigen 
Schritte für den Test Ihrer 
Zwischenbeschlussfassung. 
 
Bitte beachten Sie, dass 
Zwischenbeschlussfassungen über die VR-
NetWorld gesondert beauftragt werden müssen. 
Bei Fragen wenden Sie sich an Ihre:n VR-NetWorld-
Berater:in. 
 

 Bank 

Überprüfung und Versiegelung 
 Der Schritt der finalen Überprüfung, Anpassung 

und Versiegelung kann von Ihnen selbst nach 
Anleitung im Webinar durchgeführt werden oder 
mit Unterstützung von POLYAS. Bitte schreiben Sie 
uns nach Teilnahme im Webinar unter 
kontakt@polyas.de , sollten Sie Unterstützung für 
diese Phase wünschen. 
 
Mögliche Unterstützung: 

• Falls Ihre Satzung keine Änderungen mehr 
nach der Informations- und Austauschphase 
zulässt, schreiben Sie uns eine E-Mail, sobald 
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DER ABLAUF IHRER ONLINE-VERSAMMLUNG MIT POLYAS 

Sie mit Ihrer Wahl in der Testwahl zufrieden 
sind. Wir versiegeln die Wahl für Sie. 

• Falls Ihre Satzung Änderungen noch 
während der Informations- und 
Austauschphase zulässt, schreiben Sie uns 
eine E-Mail, sobald Sie mit Ihrer Wahl in der 
Testwahl zufrieden sind, mit dem Zeitfenster, 
wann Sie von den Änderungen wissen: 

o Entweder Sie führen die Änderungen 
dann im Zeitraum selbst durch, testen 
diese und wir versiegeln die Wahl für 
Sie. 

o Oder wir erhalten die Änderungen von 
Ihnen per E-Mail und versiegeln die 
Wahl nach Einbau der Änderungen. 

Anpassungen der 
Wahl – Abschluss 
der Vorbereitung 

Alle Informationen zu diesem Schritt erhalten Sie 
im Webinar: 
 
Sie können die Wahl bis kurz vor Beginn anpassen, 
wir empfehlen allerdings, die Vorbereitung der 
Wahl mind. zwei Tage vor Beginn abzuschließen, 
soweit dies satzungstechnisch möglich ist.  
 
Sollten Sie danach noch Änderungen egal welcher 
Art durchführen, benutzen Sie bitte erneut die 
Testwahl-Funktion für die Prüfung.  
 

Mind. 2 Tage 
vor Wahl 

Bank / POLYAS 

Anpassungen der 
Wahl – 

Alle Informationen zu diesem Schritt erhalten Sie 
im Webinar: 

Zwischen 
Versammlung 

Bank / POLYAS 
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DER ABLAUF IHRER ONLINE-VERSAMMLUNG MIT POLYAS 

Änderungen aus 
der Versammlung 

Sie können die Wahl bis kurz vor Beginn anpassen. 
Sollten Sie nach der Versammlung noch  
Änderungen durchführen, benutzen Sie bitte 
erneut die Testwahl-Funktion für die Prüfung.  
 
Dies gilt insbesondere, wenn es im Rahmen Ihrer 
Versammlung während der Informations- und 
Austauschphase zu Änderungen an den 
Beschlussvorlagen kam. Bitte kontaktieren Sie im 
Zweifelsfall zeitnah kontakt@polyas.de . Bitte 
beachten Sie dabei unsere Geschäftszeiten. 
 

und Online-
Wahl 

Abschluss der 
Vorbereitung 

Alle Informationen zu diesem Schritt erhalten Sie 
im Webinar: 
 
Sobald die Vorbereitung abgeschlossen ist, 
versiegeln Sie die Wahl. Achtung: Danach sind 
keine Änderungen mehr möglich, auch keine 
kleinen Korrekturen - je nach Ihrer Satzung kann 
dies folglich bereits Tage vorher oder erst kurzfristig 
vor der Wahl geschehen. Bitte testen Sie ausgiebig 
die Einstellungen, bevor die Versiegelung 
durchgeführt wird. 
 
Bitte kontaktieren Sie kontakt@polyas.de , sollten 
Sie in diesem Schritt Unterstützung benötigen. 
Bitte beachten Sie dabei unsere Geschäftszeiten. 
 

Vor der Wahl Bank / POLYAS 

Wahlzeitraum und Ergebnis 
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DER ABLAUF IHRER ONLINE-VERSAMMLUNG MIT POLYAS 

Wahlzeitraum 
 

Die Wahl startet und endet zu den eingestellten 
Zeitpunkten. Wir empfehlen, die Wahl Mo-Fr im 
Zeitraum von 9-17 Uhr (ohne Feiertage) innerhalb 
unserer Geschäftszeiten starten und enden zu 
lassen. 
 

Während der 
Wahl 

 

Wahlbeteiligung 
 

Während der Wahl können Sie sich auch in Ihrem 
Account einloggen und die Wahlbeteiligung 
verfolgen. 
 

Fragen Bei Fragen während des Wahlzeitraums können 
Sie sich jederzeit an kontakt@polyas.de wenden. 
Bitte beachten Sie dabei unsere Geschäftszeiten. 
 

Ergebnisdownload Das Ergebnis der Wahl können Sie selbstständig in 
Ihrem Account nach dem Wahlende 
herunterladen. Die Anleitung erhalten Sie im 
Webinar. 

Nach der Wahl Bank 

 
Wir wünschen Ihnen eine erfolgreiche Versammlung und Abstimmung! 
 
Ihr POLYAS VR-Team 


