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CHECKLISTE: VORSTANDSWAHL IM BERUFSVERBAND

Vorstandswahlen in Berufsverbédnden verlaufen in ganz Deutschland nach einem éhnlichen
Muster - denn sie orientieren sich alle am Blirgerlichen Gesetzbuch. Allerdings ergeben sich fiir die
Vorstandswahl Anderungen, wenn sie nicht als Mitgliederversammlung, sondern als Delegierten-
oder Vertreterversammlung abgehalten wird. Mit unserer Checkliste behalten Sie den Uberblick.

Eine Checkliste fiir die komplette Wahlvorbereitung

D Wahlleitung bestellen
Egal ob Sie lhren Vorstand auf der Mitgliederversammlung bestimmen oder von einer Delegierten- oder
Vertreterversammlung wahlen lassen - eine Wahlleitung miissen Sie auf jeden Fall bestellen.

D Wahlordnung priifen

Prifen Sie die Wahlordnung, um sicher zu gehen, welche Mitglieder des Berufsverbands tatsachlich
wahlberechtigt sind - und welche gewahlt werden dirfen. Auch die Besonderheiten Ihres Wahlsystems
konnen Sie hier noch einmal nachlesen.

D Wahlerverzeichnis aktualisieren

Im Wahlerverzeichnis — auch Wahlerliste genannt - sind alle wahlberechtigten Mitglieder eines Berufs-
verbands aufgelistet. In der Regel sind alle Verbandsmitglieder wahlberechtigt. Manchmal sind jedoch
Mitglieder von der Wahl ausgeschlossen, wenn Sie mit ihren Beitrdgen in Verzug sind.

» Bei der Online-Wahl mit Polyas kdnnen Sie Ihr Wahlerverzeichnis online verwalten. Mehr erfahren!

D Wahleinladung verschicken

Mit der Wahleinladung informieren Sie lhre Mitglieder tiber die nachste Mitgliederversammlung oder
die Delegierten- bzw. Vertreterwahl. Schauen Sie in die Satzung Ihres Berufsverbands, um die zeitlichen
Fristen im Auge zu behalten. Die Wahleinladung konnen Sie per Brief oder elektronisch verschicken.

D Wahlliste, Wahlvorschldage und Kandidaten festlegen

Nachdem die Mitglieder Giber die anstehende Wahl in Kenntnis gesetzt worden sind, kdnnen Sie Wahl-
vorschlage oder Ihre Kandidatur furr einen Sitz im Vorstand einreichen. Wenn dieser durch eine Vertreter-
versammlung bestimmt wird, missen die Wahlvorschlage in Form einer Wahllsite eingereicht werden.

D Stimmkarten oder Briefwahlunterlagen vorbereiten

Auf der Mitgliederversammlung wird per Stimmkarte gewahlt. Diese ist nicht nur dazu gedacht, die Vor-
standsmitglieder zu bestimmen, sondern auch um tber die Tagungspunkte der Mitgliederversammlung
abzustimmen. Bereiten Sie die Stimmkarten rechtzeitig vor. Wenn Ihr Verband den Vorstand per Dele-
gierten- oder Vertreterwahl bestimmt, mussen Sie statt der Stimmkarten Briefwahlunteragen erstellen.
» Sparen Sie sich die Erstellung der Wahlunterlagen und wéhlen Sie online! In unserem Wahlsystem
kénnen Sie lhre Stimmzettel ganz einfach digital erstellen
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D Briefwahlunterlagen versenden

Delegierte oder Vertreter werden meist per Briefwahl bestimmt. Die Zeit fiir den Versand und die Riick-
sendung der Briefwahlunterlagen sollte groRziigig bemessen sein, denn dieser Prozess kann mehrere
Wochen in Anspruch nehmen.

D Stimmen auszéhlen
FUr die Stimmenauszahlung ist die Wahlleitung verantwortlich. Besonders bei der Mitgliederversamm-

lung missen Sie dabei sehr aufmerksam sein, denn dort wird schlieilich vor Ort ausgezahlt.
P Auch den Schritt der Stimmauszahlung konnen Sie online erledigen.

D Wahlergebnisse bekanntmachen
Das Ergebnis der Mitgliederversammlung verkiinden Sie natirlich direkt nach der Auszéhlung. Hat Ihr

Verband per Brief gewahlt, dann kénnen Sie die Mitglieder wiederum per Post informieren oder aber Sie

veroffentlichen das Ergebnis digital — per E-Mail oder auf der Website Ihres Berufsverbands.

D Wahlniederschrift anfertigen
In der Wahlordnung Ihres Berufsverbands kdnnen Sie nachlesen, ob die Wahlleitung eine Wahlnieder-

schrift anfertigen muss oder nicht. In dieser werden der Ablauf der Wahl und das Ergebnis dokumentiert.

Auch verspatet eingetroffene Briefwahlunterlagen sollten der Wahlniederschrift beigelegt werden.

Weitere Tipps zur Vorstandswahl im Berufsverband :
»> www.polyas.de/berufsverbaende/vorstandswahl

Gerne unterstiitzen wir auch Sie, die Vorteile einer Online-Wahl zu nutzen. Kontaktieren Sie uns!

Polyas - die Wahlexperten
Wir sind der fiihrende Anbieter flr digitale Wahlen seit 1996.
Mit uns wahlen Institutionen, wie Vereine, Hochschulen und Kammern, im Internet schnell und bequem.
Kombinieren Sie eine Online-Wahl mit einer Briefwahl, Urnenwahl oder der Abstimmung auf der Versammlung vor Ort.
Sie erhohen so Ihre Wahlbeteiligung und sparen als Wahlleiter wertvolle Zeit und Kosten im Wahlmanagement.

Kontakt POLYAS GmbH www.polyas.de
Alte Jakobstrafe 88 Tel.: +49 30 8806 010-00
10179 Berlin Mail: info@polyas.de

TIPP



© POLYAS GmbH 04/2017

POLYAS

COMPANY FACT SHEET

POLYAS IST DER FUHRENDE ANBIETER FUR DIGITALE WAHLEN.

Die Polyas Online-Wahlsoftware wurde 1996 von Wolfgang Jung entwickelt. Im Jahr 2016 ist die Software
durch das Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik nach internationalen Common Criteria Stan-
dards zertifiziert worden und damit das erste und einzige zertifizierte Wahlsystem weltweit.

Polyas wahrt nachweislich das Wahlgeheimnis und bietet durch kryptografische Techniken eine sehr hohe
Systemintegritdt und damit rechtssichere Wahlergebnisse.

UNSERE KUNDEN GESCHAFTSFUHRUNG
) o ) Kai Reinhard Wolfgang Jung
Seit 2012 haben mehr als 500 Institutionen mit dem Mitgriinder, Investor ErtE e
Polyas-Wahlsystem online gewahlt - mit jeweils und Geschftsfiihrer Senior Entwickler

zwischen 100 und 800.000 Wahlberechtigten.

Unternehmen, Genossenschaften, Vereine,
Hochschulen, Kirchen und Kammern wahlen

mit uns im Internet schnell und bequem. UNSER GESCHAFTSMODELL

AUF EINEN BLICK Q Q
55 ﬁD
Ausgriindung Polyas GmbH > 2012 = =] A

Weltweite Mitarbeiteranzahl - 20 +
Website > www.polyas.de

Polyas hat eine Software fiir rechtssichere Online-
Wahlen entwickelt . Die Kunden kénnen eine Wahlim

Internet aufsetzen und selbststandig durchfiihren.
UNSER PREMIUM SERVICE

1. Stimmzettel erstellen
2. Wahlerverzeichnis hochladen
3. Wahlzeitraum festlegen und

g o
M Q@ Wahlerinformationen versenden
Q0 Qo

Wahlberatung
Das passende Wahl-Verfahren identifizieren und POLYAS GESCHAFTSSTELLEN
zusatzliche technische Features auswahlen
Wahlmanagement Berlin Ziirich
Stimmzettel und Wahlerverzeichnis erstellen, Sales & Marketing Sales & Distribution
) . ) ) Alte Jakobstr. 88 Pfingstweidstr. 106
Termine setzen und Wahler informieren D 10179 Berlin CH 8005 Ziirich
Wahldurchfiihrung Kassel Toronto
Full-Service bei der Online-Wahl durch Experten erhalten, Research & Development Sales & Distribution
FIITAgS Landgraf-Karl-Str. 25 480 University Av.
individuelle Anpassungen am Wahlsystem vornehmen syt I TEE A T

und Wahlverfahren kombinieren

5 Mio. 500 100 Jahre mit 800.000 BSI-Zertifikat

Wahler seit 2012 Kunden seit 2012 alt war die bisher Wahlberechtigten als erste Online-Wahl-
dlteste Online-Wdhlerin die bisher grofite Software weltweit im
bei Polyas Online-Wahl Januar 2016




