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CHECKLISTE FÜR HOCHSCHULWAHLEN
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Hochschulrecht ist Landesrecht. Aus diesem Grund kann jedes der 16 Bundesländer eigene Bestimmungen zu den 
Wahlen der Hochschulen seines Landes erlassen. Dennoch gilt es an allen Hochschulen auf einige allgemeine Dinge zu 
achten, damit die Wahl erfolgreich durchgeführt werden kann.

Behalten Sie mit unserer praktischen Checkliste als Wahlleiter stets den Überblick bei der
Organisation Ihrer Hochschulwahl!

Die komplette Organisation der Hochschulwahl in einer Checkliste 

☐ 	 Wahlausschuss bestellen 
Damit die Wahl ordnungsgemäß erfolgen kann, müssen Sie als Wahlleiter einen Wahlausschuss 
bestellen, der sich aus Vertretern der verschiedenen Wählergruppen der Hochschule  
zusammensetzt.

☐	 Wählerverzeichnis erstellen 
Im Wählerverzeichnis sind alle wahlberechtigten Mitglieder der Hochschule verzeichnet. Diese 
sollten nach Wählergruppen (Hochschullehrer, Wissenschaftliche und Künstlerische Mitarbeiter,' 
sonstige Mitarbeiter und Studierende) sowie Fakultäten (bzw. Fachbereichen) getrennt sein und 
mit Namen, Vornamen und Fakultät oder Amt in der Liste vermerkt sein.  
▶ Bei der Online-Wahl können Sie das Wählerverzeichnis bequem als Excel-Datei hochladen und bearbeiten. 

☐ 	 Wahlausschreiben veröffentlichen 
Zur Einleitung der Wahl ist es unerlässlich ein Wahlausschreiben zu veröffentlichen, das die 
wichtigsten Informationen zur Wahl auf einen Blick enthält. So etwa den Termin und Ort der 
Stimmabgabe, Details zur Einreichung von Wahlvorschlägen, den verschiedenen Wählergruppen 
und Daten zur Einsichtnahme in das Wählerverzeichnis.  

☐ 	 Stimmzettel anfertigen 
Beachten Sie, dass Sie für jedes Gremium, das gewählt werden soll, und die verschiedenen 
Wählergruppen unterschiedliche Stimmzettel erstellen müssen. Die Stimmzettel für die jeweilige 
Wählergruppe, müssen vollkommen identisch sein. Sorgen Sie dafür, dass ausreichend 
Stimmzettel vorhanden sind. Besorgen Sie ebenso Wahlumschläge in ausreichender Zahl, für die 
schriftliche Stimmabgabe. 
▶ Bei einer Online-Wahl können Sie die Stimmzettel bequem online erstellen.

“Die große Aufgabe der Demokratie, ihr Ritual und ihr
Fest – das ist die Wahl.“

H.G.
Wells



- 2 -

Kontakt POLYAS GmbH
Alte Jakobstraße 88
10179 Berlin

www.polyas.de
Tel.: +49 30 8806 010-00
Mail: info@polyas.de

Polyas - die Wahlexperten
Wir sind der führende Anbieter für digitale Wahlen seit 1996.

Mit uns wählen Institutionen, wie Vereine, Hochschulen und Kammern, im Internet schnell und bequem.
Kombinieren Sie eine Online-Wahl mit einer Briefwahl, Urnenwahl oder der Abstimmung auf der Versammlung vor Ort. 

Sie erhöhen so Ihre Wahlbeteiligung und sparen als Wahlleiter wertvolle Zeit und Kosten im Wahlmanagement.

CHECKLISTE FÜR HOCHSCHULWAHLEN

©
 P

O
LY

AS
 G

m
bh

 0
2/

20
18

Weitere Tipps zur Hochschulwahl: 
›› www.polyas.de/hochschulen/hochschulwahlen

TIPP

Gerne unterstützen wir auch Sie, die Vorteile einer Online-Wahl zu nutzen. Kontaktieren Sie uns!

☐ 	 Wahllokal einrichten 
Sie benötigen Räumlichkeiten innerhalb der Hochschule, in denen die Wahlberechtigten ihre 
Stimmen unbeobachtet abgeben können. Kennzeichnen Sie den Weg zum Wahllokal und das 
Wahllokal als solches. Es müssen immer zwei Mitglieder des Wahlvorstands während der Wahl im 
Wahllokal sein, am besten erstellen Sie einen Dienstplan.

☐ 	 Wahlkabinen einrichten  
Richten Sie zur Wahrung des Wahlgeheimnisses Wahlkabinen in den Wahllokalen ein. Platzieren 
Sie in der Wahlkabine einen Tisch und einen angehängten Stift. Achten Sie darauf, dass der Wähler 
in der Wahlkabine seine Stimme unbeobachtet abgeben kann.

☐ 	 Wahlurne besorgen 
Die Wahlurne muss so ausgestattet sein, dass es nicht möglich ist, Stimmzettel daraus zu 
entnehmen, ohne die Wahlurne zu öffnen. Muss die Wahl unterbrochen werden, muss die 
Wahlurne versiegelt werden.

☐ 	 Stimmen auszählen 
Für die Stimmenauszählung ist der Wahlausschuss beziehungsweise Wahlvorstand der  
Hochschule verantwortlich. Prüfen Sie die Stimmzettel unbedingt hinsichtlich ihrer Gültigkeit. 
Stellen Sie sicher, dass die Stimmen unverzüglich nach der Wahl ausgezählt werden. 
▶ Bei der Online-Wahl können Sie die Stimmen bequem und sicher per Mausklick auszählen.

☐ 	 Wahlergebnisse bekanntmachen 
Ist die Wahl abgeschlossen, müssen Sie die Wahlergebnisse für alle Mitglieder der Hochschule 
einsehbar aushängen. 

☐ 	 Wahlniederschrift anfertigen 
Nachdem die Wahl abgeschlossen ist und die Ergebnisse bekanntgemacht wurden, müssen Sie 
eine Wahlniederschrift anfertigen, in der Sie alle wichtigen Geschehnisse der Wahl festhalten.

https://www.polyas.de/hochschulen/hochschulwahlen

