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10 PRAXISTIPPS FUR IHRE BETRIEBSRATSWAHL

Friihzeitige Planung, Arbeitsteilung und Weiterbildung sind fiir eine
gelungene Durchfiihrung der Wahl essenziell.

Damit Sie bei der Organisation Ihrer Betriebsratswahl die wichtigen Punkte stets im Blick behalten,
haben wir fiir Sie die Top 10 Praxistipps flr Betriebsratswahlen zusammengestellt.

1.Priifen Sie, welche Regelungen auf lhren Betrieb zutreffen

Prifen Sie, wie die Wahl in Threm Betrieb durchgefiihrt werden muss und welche Paragrafen des
Betriebsverfassungsgesetzes Sie anwenden mussen. Findet die Wahl in Ihrem Betrieb nach dem verein-
fachten Wahlverfahren statt? Wahlen Sie per Personen- oder Listenwahl? Wieviele Mitglieder muss der
Betriebsrat haben? Wie ist das Geschlechterverhaltnis im Betrieb? Wieviele Sitze entfallen mindestens
auf das Minderheitengeschlecht?

2.Setzen Sie sich mit der Wahlordnung auseinander

Machen Sie sich friihzeitig mit den geltenden Regelungen der Wahlordnung vertraut. Sie haben dariiber
hinaus einen Schulungsanspruch wahrend Ihrer Tatigkeit als Wahlvorstand. Nutzen Sie ihn und bilden
Sie sich weiter.
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“In allen Dingen hangt der Erfolg von Konfuzius
den Vorbereitungen ab“ "551v. Chr.

3.Beginnen Sie friithzeitig mit der Organisation

Im Betriebsverfassungsgesetz sind Fristen fir die verschiedenen Schritte zur Durchfiihrung der BR-Wahl
angegeben, doch ist der Zeitrahmen recht knapp bemessen. Veranschlagen Sie fur jeden Schritt lieber
zwei bis drei Wochen mehr, so haben Sie die Chance Fehler zu korrigieren.

4. Legen Sie Funktionen und Stellvertreter fest
Bestimmen Sie gemeinsam, welches Mitglied des Wahlvorstands welche Aufgaben tibernimmt und wer
das jeweilige Mitglied im Fall einer Verhinderung vertritt.

5.Erstellen Sie einen Dienstplan

Es sollte immer mindestens ein Mitglied des Wahlvorstands wahrend der Vorbereitung der Wahl als
Ansprechpartner zur Verfligung stehen. Planen Sie also fiir jede Funktion einen Stellvertreter ein. Am Tag
der Stimmabgabe mUssen immer zwei Mitglieder des Wahlvorstands im Wahllokal anwesend sein.

6. Fertigen Sie eine Checkliste an
Damit Sie immer wissen, welche Pflichten Sie in lhrer Rolle als Wahlvorstand haben und welche
Aufgaben zu erfiillen sind, fertigen Sie eine Checkliste an, die Sie einfach abhaken kdnnen.

P> Checkliste fiir Betriebsratswahlen hier herunterladen
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7. Aktualisieren Sie Daten und Verzeichnisse immer sofort
Sollten Fehler bei der Erstellung der Wahlerliste oder des Wahlausschreibens entstehen, korrigieren Sie
diese sofort. Archivieren Sie vorgenommene Anderungen in den Dokumenten, so konnen Sie

Entscheidungen auch im Nachhinein nachvollziehen.
P Mit der Online-Wahl kdnnen Sie die Stimmzettel und das Wahlerverzeichnis einfach und bequem aktualisieren.

8. Richten Sie das Wahllokal ein und Versenden Sie die Briefwahlunterlagen
Damit Sie die Wahl fristgerecht und rechtsgtltig durchfiihren kénnen, reservieren Sie friihzeitig einen
Raum, den Sie am Wahltag als Wahllokal nutzen kénnen. Kimmern Sie sich aulberdem rechtzeitig, um

die Erstellung und den Versand der Briefwahlunterlagen, damit Sie alle Fristen einhalten konnen.
P Die Versanddauer von Briefwahlunterlagen ist unkalkulierbar. Bei einer Online-Wahl hingegen versenden Sie alle
Wahlerinformationen per Mausklick, das ist zeit- und kosteneffizient.

9. Informieren Sie sich gegenseitig iiber Anderungen und Neuerungen

Sollten Sie eines der Verzeichnisse verandern oder einen Fehler finden, informieren Sie Ihre Kollegen
im Wahlvorstand Uber die Anderung. Kommunikation ist wichtig, damit es nicht zu Missverstandnissen
kommt oder Sie sich doppelte Arbeit machen.

10. Uberpriifen Sie alle Dokumente

Lassen Sie die Wahlerliste, das Wahlausschreiben und die Wahlvorschlage nach der Fertigstellung
beziehungsweise Einreichung noch einmal gegenpriifen. Wenn in diesen Schreiben unbemerkte Fehler
auftreten, kann die Wahl angefochten werden.

P> Informieren Sie sich hier iiber hdufige Ursachen der Anfechtung von Betriebsratswahlen!

Weitere Tipps zur Betriebsratswahl:

. TIPP
» www.polyas.de/unternehmen/betriebsratswahlen

Betriebsratswahlen sind online noch nicht moglich, da das Betriebsverfassungsgesetz die Online-
Stimmabgabe noch nicht vorsieht. Dennoch wahlen viele Firmen ihre Mitarbeitervertretungen schon
jetzt online.

Gerne unterstiitzen wir auch Sie, die Vorteile einer Online-Wahl zu nutzen. Kontaktieren Sie uns!

Polyas - Die Wahlexperten
Wir sind der fiihrende Anbieter fir digitale Wahlen seit 1996. Mit uns wahlen Sie im Internet schnell und bequem.
Kombinieren Sie eine Online-Wahl mit einer Briefwahl, Urnenwahl oder der Abstimmung auf der
Mitgliederversammlung. Sie erhéhen so Ihre Wahlbeteiligung und sparen als Wahlleiter
wertvolle Zeit und Kosten bei der Wahlplanung.

Kontakt POLYAS GmbH www.polyas.de
Alte Jakobstrafe 88 Tel.: +49 30 8806 010-00
10179 Berlin Mail: info@polyas.de




© POLYAS GmbH 04/2017

POLYAS

COMPANY FACT SHEET

POLYAS IST DER FUHRENDE ANBIETER FUR DIGITALE WAHLEN.

Die Polyas Online-Wahlsoftware wurde 1996 von Wolfgang Jung entwickelt. Im Jahr 2016 ist die Software
durch das Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik nach internationalen Common Criteria Stan-
dards zertifiziert worden und damit das erste und einzige zertifizierte Wahlsystem weltweit.

Polyas wahrt nachweislich das Wahlgeheimnis und bietet durch kryptografische Techniken eine sehr hohe
Systemintegritdt und damit rechtssichere Wahlergebnisse.

UNSERE KUNDEN GESCHAFTSFUHRUNG
) o ) Kai Reinhard Wolfgang Jung
Seit 2012 haben mehr als 500 Institutionen mit dem Mitgriinder, Investor ErtE e
Polyas-Wahlsystem online gewahlt - mit jeweils und Geschftsfiihrer Senior Entwickler

zwischen 100 und 800.000 Wahlberechtigten.

Unternehmen, Genossenschaften, Vereine,
Hochschulen, Kirchen und Kammern wahlen

mit uns im Internet schnell und bequem. UNSER GESCHAFTSMODELL

AUF EINEN BLICK Q Q
55 ﬁD
Ausgriindung Polyas GmbH > 2012 = =] A

Weltweite Mitarbeiteranzahl - 20 +
Website > www.polyas.de

Polyas hat eine Software fiir rechtssichere Online-
Wahlen entwickelt . Die Kunden kénnen eine Wahlim

Internet aufsetzen und selbststandig durchfiihren.
UNSER PREMIUM SERVICE

1. Stimmzettel erstellen
2. Wahlerverzeichnis hochladen
3. Wahlzeitraum festlegen und

g o
M Q@ Wahlerinformationen versenden
Q0 Qo

Wahlberatung
Das passende Wahl-Verfahren identifizieren und POLYAS GESCHAFTSSTELLEN
zusatzliche technische Features auswahlen
Wahlmanagement Berlin Ziirich
Stimmzettel und Wahlerverzeichnis erstellen, Sales & Marketing Sales & Distribution
) . ) ) Alte Jakobstr. 88 Pfingstweidstr. 106
Termine setzen und Wahler informieren D 10179 Berlin CH 8005 Ziirich
Wahldurchfiihrung Kassel Toronto
Full-Service bei der Online-Wahl durch Experten erhalten, Research & Development Sales & Distribution
FIITAgS Landgraf-Karl-Str. 25 480 University Av.
individuelle Anpassungen am Wahlsystem vornehmen syt I TEE A T

und Wahlverfahren kombinieren

5 Mio. 500 100 Jahre mit 800.000 BSI-Zertifikat

Wahler seit 2012 Kunden seit 2012 alt war die bisher Wahlberechtigten als erste Online-Wahl-
dlteste Online-Wdhlerin die bisher grofite Software weltweit im
bei Polyas Online-Wahl Januar 2016




